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ПОЛОЖЕНИЕ  
О  ПОРЯДКЕ  ОБУЧЕНИЯ   И   ПРОВЕРКЕ  ЗНАНИЙ 
ПО   ОХРАНЕ ТРУДА  
 ПЕДАГОГИЧЕСКИХ   РАБОТНИКОВ, 
СОТРУДНИКОВ   
Муниципального бюджетного  дошкольного
 образовательного учреждения 
 «Детский сад № 7 «Мишутка» компенсирующего вида 
1. Общие положения 
    1.1. Настоящее Положение о порядке обучения и проверки знаний по охране труда    педагогических работников Муниципального бюджетного  дошкольного образовательного учреждения  «Детский сад № 7 «Мишутка» компенсирующего вида (в дальнейшем МБДОУ и Положение), разработано в целях реализации Трудового кодекса РФ., предусматривающих обязательное обучение и проверку знаний по охране труда всех работников предприятий, включая руководителей. Обучение и проверка знаний по охране труда рабочих проводится в соответствии с ГОСТ 12.0.004.-2015. 
   1.2. Установление общего порядка обучения и проверки знаний по охране труда руководителей и работников образовательного учреждения направлено на обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов по охране труда (санитарные правила, нормы и гигиенические нормативы, правила устройства и безопасной эксплуатации, правила пожарной и электробезопасности, правила и инструкции по охране труда, организационно-методические документы).
   1.3. Обучению и проверке знаний в порядке, установленном настоящим Положением, подлежат педагогические и другие работники МБДОУ. 
2. Основные задачи 
   2.1. Обучение и проверка знаний по охране труда поступивших на работу педагогических и других работников проводится не позднее одного месяца после назначения на должность, для работающих работников - периодически, не реже одного    раза в три года. 
   2.2. Ответственность за организацию своевременного и качественного обучения и проверки знаний по охране труда в целом по учреждению возлагается на заведующего МБДОУ. 
   2.3. Поступившие в МБДОУ педагогические работники проходят вводный инструктаж, который проводит заведующий учреждения. При этом они должны быть ознакомлены: 
   2.3.1. с состоянием условий и охраны труда, производственного травматизма и профессиональной заболеваемости в образовательном учреждении; 
   2.3.2. с законодательными и иными нормативными правовыми актами по охране труда, коллективным договором (соглашением) образовательного учреждения; 
   2.3.3. со своими должностными обязанностями по обеспечению охраны труда в образовательном учреждении; 
   2.4. Внеочередная проверка знаний по охране труда педагогических работников МБДОУ проводится независимо от срока проведения предыдущей проверки: 
   2.4.1. при введении в действие в МБДОУ новых или переработанных (дополненных) законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда; 
   2.4.2. при замене оборудования, требующего дополнительных знаний по охране труда обслуживающего персонала; 
   2.4.3. при назначении или переводе на другую работу, если новые обязанности требуют от педагогических работников дополнительных знаний по охране труда (до начала исполнения ими своих обязанностей); 
   2.4.4. по требованию Государственной инспекции по охране труда субъекта Российской Федерации при установлении недостаточных знаний; 
   2.4.5. после аварий, несчастных случаев, а также при нарушении педагогическими работниками требований нормативных правовых актов по охране труда; 
   2.4.6. при перерыве в работе в данной должности более одного года. 
   2.5. Непосредственно перед очередной (внеочередной) проверкой знаний по охране труда педагогических работников организуется специальная подготовка с целью углубления знаний по наиболее важным вопросам охраны труда (краткосрочные семинары, беседы, консультации и др.). О дате и месте проведения проверки знаний работник должен быть предупрежден не позднее чем за 15 дней. 
   2.6. Для проведения проверки знаний по охране труда педагогических работников в МБДОУ приказом (распоряжением) заведующего учреждения создается комиссия по проверке знаний. 
   2.7. В состав комиссии по проверке знаний по охране труда педагогических работников и специалистов МБДОУ включаются представители администрации, государственные инспекторы по охране труда (по согласованию с ними), представители Совета трудового коллектива , а в случаях проведения проверки знаний совместно с другими надзорными органами - представители этих органов (по согласованию с ними). Конкретный состав, порядок и форму работы комиссии по проверке знаний определяет заведующий МБДОУ. 
   2.8. Члены комиссии по проверке знаний должны иметь документ, удостоверяющий их полномочия. 
   2.9.  Комиссия по проверке знаний состоит из председателя и членов комиссии. Проверку знаний по охране труда комиссия может проводить в составе не менее трех человек. 
   2.10. Работа комиссии по проверке знаний осуществляется в соответствии с графиком, утвержденным директором МБДОУ. Лица, проходящие проверку знаний, должны быть ознакомлены с графиком.  
   2.11. Проверка знаний по охране труда педагогических работников образовательного учреждения проводится с учетом их должностных обязанностей по охране труда, а также по тем нормативным актам по охране труда, обеспечение и соблюдение которых входит в их служебные обязанности. 
   2.12. Перечень контрольных вопросов для проверки знаний по охране труда педагогических работников МБДОУ разрабатывается на основе Примерного перечня вопросов. 
   2.13. Результаты проверки знаний по охране труда педагогических работников МБДОУ оформляются протоколами к настоящему Положению. Протоколы подписываются председателем и членами комиссии, принимавшими участие в ее работе, и сохраняются до очередной проверки знаний. 
   2.14. Лицам, прошедшим проверку знаний по охране труда, выдаются удостоверения за подписью председателя комиссии, заверенные печатью образовательного учреждения. 
   2.15. Педагогические работники МБДОУ, не прошедшие проверку знаний по охране труда из-за неудовлетворительной подготовки, обязаны в срок не позднее одного месяца пройти повторную проверку знаний. 
   2.16. Удостоверения о проверке знаний по охране труда действительны на всей территории России, в том числе для работников, находящихся в командировке. 
   2.17. В период между очередными проверками знаний в образовательном учреждении могут проводиться целевые мероприятия (лекции, тематические курсы и т. п.) по повышению уровня знаний по актуальным вопросам охраны труда. 
   2.18. Обучение по вопросам охраны труда педагогических работников и специалистов МБДОУ проводится по программе, разработанной и утвержденной учреждением в соответствии с типовыми программам. 
   2.19. Контроль за своевременным проведением проверки знаний по охране труда педагогических работников МБДОУ осуществляется уполномоченным по охране труда МБДОУ. 
3. Учебный план семинара по обучению и проверке знаний по охране труда педагогических работников учреждения 
	№ п/п 
	Тема семинара  
	Кол-во часов  
	Кто проводит 

	1. 
	Задачи службы охраны труда и организация этой работы в ОУ 
	2 
	Заведующий 

	2. 
	Возможные причины детского и производственного травматизма и его профилактика. 
	2 
	Заведующий  

	3. 
	Предупреждение несчастных случаев с работниками, обучающимися 
	2 
	Заведующий  

	4. 
	Санитарно-гигиенические требования в учреждении образования 
	2 
	Мед. работник 

	5. 
	Порядок и организация проведения инструктажей с работниками ОУ. 
Виды инструктажей. 
	2 
	Заведующий, уполномоченное лицо  

	6. 
	Меры пожарной безопасности. Эвакуации детей при пожаре. 
Обязанности работников по обеспечению пожарной безопасности 
	2 
	Заведующий, заведующий хозяйством, уполномоченное лицо 
представитель пожарного надзора. 

	7. 
	Контроль за соблюдением правил охраны труда. 
Ответственность за нарушение правил по ОТ. 
	2 
	Заведующий  

	Итого 
	14 часов
	


4. Экзаменационные билеты по охране труда  
Для педагогических работников
Билет №1
1. Требования по охране труда перед началом работы.

2. Первичные средства пожаротушения.

3. Первая помощь при ушибах.


Билет №2

1. Действия в случае возникновения пожара.
2. Требования по охране труда во время работы с воспитанниками.
3. Первая помощь при ожогах.

Билет №3

1. Требования по охране труда по окончании работы.
2. Инструкция по охране жизни и здоровья воспитанников.
3. Первая помощь при поражении электрическим током.

Билет №4

1. Охрана жизни и здоровья воспитанников во время прогулок и экскурсий.
2. Гигиена труда на производстве.
3. Первая помощь при растяжении.

Билет №5

1. Особенности охраны труда женщин.
2. Влияние на организм человека и производительность труда вредных условий.
3. Первая помощь при отравлении.

Билет №6

1. Понятие производственного травматизма.
2. Требование по охране труда в связи с организацией перевозки воспитанников автомобильным транспортом.
3. Первая помощь при обморожении.

Билет №7

1. Порядок действий в случае возникновения пожара.
2. Порядок действий при получении анонимного сигнала об угрозе взрыва. 
3. Первая помощь при тепловом и солнечном ударе.


Билет №8

1. Порядок действий при обнаружении взрывоопасного предмета. 
2. Первичный средства пожаротушения.
3. Первая помощь при переломах.

Билет №9 

1. Требования пожарной безопасности при проведении новогодних культурно-массовых мероприятий.
2. Требования по охране труда при использовании ТСО.
3. Первая помощь при обмороке и потере сознания.

Билет №10

1. Требования по охране труда во время работы с воспитанниками.
2. Первичные средства пожаротушения.
3. Первая помощь при сердечном приступе.


Для помощника воспитателя

Билет №1

1. Порядок допуска работников к выполнению работ (при поступлении на работу).
2. Первичные средства пожаротушения.
3. Первая помощь при поражении электрическим током.

Билет №2

1. Требования по охране труда перед началом работы.
2. Порядок действий в случае возникновения пожара.
3. Первая помощь при переломах.

Билет №3

1. Требования по охране труда по окончании работы.
2. Правила пользования огнетушителями.
3. Первая помощь при обмороке.

Билет №4

1. Требования по охране труда при переноске горячей пищи.
2. Нормы переноски грузов.
3. Первая помощь при ожогах.

Билет №5

1. Требования безопасности при мытье оконных стекол.
2. Требования, предъявляемые к электрораспределительным щитам, электрооборудованию, арматуре общего освещения.
3. Первая помощь при тепловом ударе.

Билет №6

1. Требования перед началом работы с пылесосом и другими электробытовыми приборами.
2. Правила безопасности при пользовании электронагревательными приборами.
3. Первая помощь при отравлении препаратами бытовой химии.

Билет №7

1. Требования личной гигиены.
2. Требования по организации труда при мытье посуды.
3. Обработка ссадин и ран (первая помощь). 

Билет №8

1. Ответственность за нарушение инструкций по охране труда. 
2. Требования производственной санитарии.
3. Первая помощь при ушибах.

Билет №9

1. Порядок носки и хранения спецодежды. 
2. Соблюдения правил охраны труда при эксплуатации лестниц и стремянок.
3. Первая помощь при кровотечениях.

Билет №10

1. Ваши действия, если Вы оказались очевидцем несчастного случая.
2. Требования, предъявляемые при мытье электроосветительной аппаратуры.
3. Первая помощь при переломах.

5. Заключение ПРОТОКОЛ № __ заседания комиссии по проверке знаний по охране труда 
«      » 
200      г. 

В соответствии с приказом №_______от «_____» _______________200 
г. 
комиссия в составе: председателя ______________________________________  
(должность, Ф.И.О.) 
и членов комиссии _________________________________  
                (должность, Ф.И.О.) 
провела проверку знаний по охране труда педагогических работников учреждения в 
 объеме, соответствующем должностным обязанностям. 
	№ п/п 
	Ф.И.О. 
	Должность профессия 
	№  билета 
	Результат проверки знаний (сдал/не сдал) N выданного удостоверения) 
	Причина проверки знаний (очередная, внеочередная и т.д.)
	Подпись проверяемого

	1 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	3 
	 
	 
	 
	 
	 
	


        Председатель комиссии _______________ / _______________/ 

Члены комиссии 
 ____________ / ______________ / 
 ____________ / ________________ / 
6. УДОСТОВЕРЕНИЕ  О ПРОВЕРКЕ ЗНАНИЙ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение « Детский сад №7 «Мишутка» комбинированного вида

                                      УДОСТОВЕРЕНИЕ N _____

Выдано ___________________________________________________________

                             (Ф.И.О.)

Место работы МБДОУ « Детский сад №7 « Мишутка»
Должность ________________________________________________________

Проведена проверка   знаний    требований    охраны    труда    по

____________________________________________ в объеме ____________

      (наименование программы обучения                  (часов)

              по охране труда)

Протокол N ____ заседания  комиссии  по проверке знаний требований

охраны труда работников __________________________________________

__________________________________________________________________

                    (наименование организации)

от "__" ___________ 20__ г. N ___

    Председатель комиссии __________________________

                              (Ф.И.О., подпись)

    Дата

    М.П.

                        (Правая сторона)

                            СВЕДЕНИЯ

      О ПОВТОРНЫХ ПРОВЕРКАХ ЗНАНИЙ ТРЕБОВАНИЙ ОХРАНЫ ТРУДА

Ф.И.О. ___________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________

Должность ________________________________________________________

Проведена проверка   знаний    требований    охраны    труда    по

____________________________________________ в объеме ____________

      (наименование программы обучения                  (часов)

              по охране труда)

Протокол N ____ заседания  комиссии  по проверке знаний требований

охраны труда работников от "__" ___________ 20__ г.

    Председатель комиссии __________________________

                              (Ф.И.О., подпись)

    Дата

    М.П.

__________________________________________________________________

Ф.И.О. ___________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________

Должность ________________________________________________________

Проведена проверка   знаний    требований    охраны    труда    по

____________________________________________ в объеме ____________

      (наименование программы обучения                  (часов)

              по охране труда)

Протокол N ____ заседания  комиссии  по проверке знаний требований

охраны труда работников от "__" ___________ 20__ г.

    Председатель комиссии __________________________

                              (Ф.И.О., подпись)

    Дата

    М.П.


